
  
 

 
 

Checkliste: Sicherer Umgang mit Social Media im Büro 
Bitte vor dem Posten von Inhalten prüfen: 

☐  Sind keine Passwörter sichtbar (z. B. auf Post-its oder Bildschirmen)? 

☐ Sind keine sensiblen Daten im Hintergrund (z. B. Kundendaten, interne 
Dokumente)? 

☐ Wurde der Inhalt vorher freigegeben (z. B. durch die Kommunikationsabteilung)? 

☐ Wurden Datenschutzrichtlinien beachtet? 

☐ Sind keine vertraulichen Gespräche oder Tonaufnahmen enthalten? 

☐ Wurde der Bildschirm gesichert (z. B. mit Sichtschutzfilter)? 

☐ Wurde das Whiteboard nach dem Meeting gereinigt? 

☐ Wurden keine internen Strategien oder Zahlen gezeigt? 

☐ Entspricht der Beitrag dem Kommunikationston und den Werten des 
Unternehmens? 

Bei Unsicherheit: Rücksprache mit der Kommunikations- oder IT-Abteilung halten. 

 

 

 

 

 

 


	Checkliste: Sicherer Umgang mit Social Media im Büro

